Anleitung zur Verwendung weiterer Veranstalterlogos für die Handzettel

In diesem Reproportal finden Sie unter Logos/Veranstalterlogos weitere Jpgs, die Sie in Worddateien benutzen können

1a.
Wenn die Downloaddatei (links) selbst ein Jpg ist brauchen Sie die nur normal durch Klick auf die Diskettenabbildung downloaden. Weiter mit 2.
1b. 
Wenn die Downloaddatei (links) ein Eps oder ein Tiff ist können Sie diese nicht in Word verwenden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Bildvorschau (rechts) und  wählen Sie „Ziel speichern unter“ Weiter mit 2.


Manchmal kommt jetzt eine Fehlermeldung. In dem Fall klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Bildvorschau (rechts), so dass sich die vergrößerte Abbildung öffnet. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf die vergrößerte Abbildung und wählen Sie „Bild speichern unter“ Weiter mit 2.
2.
Wählen Sie einen Speicherort auf Ihrem PC und klicken Sie auf „speichern“

3.
Öffnen Sie ihr Worddokument. Klicken Sie in der Dateileiste oben auf „Einfügen“. Klicken Sie dann auf „Grafik“, danach auf „aus Datei“.

Wählen Sie die vorher gespeicherte Jpg-Datei aus.

4.
Normalerweise ist das Bild jetzt im Text eingefügt und bewegt sich mit ihm.


Es öffnet sich eine Bearbeitungsleiste „Grafik“


Um das Bild frei beweglich zu machen, klicken Sie in dieser Bearbeitungs-leiste auf das Viereck mit dem Hund. Wählen Sie „vor den Text“.


Jetzt lässt sich das Logo frei verschieben.

5.
Sollte das Bild zu groß oder zu klein sein, klicken Sie auf das Bild, drücken Sie die Umschalttaste und klicken auf einen Eckpunkt des Bildes.  Umschalttaste und Maustaste gedrückt halten und durch ziehen die Bildgröße verändern.
6.
Fertig! 
